
微纳加工与测试中心参观管理规范

为规范微纳加工与测试中心参观秩序，保障精密设备运行、超净实验环境及

人员安全，杜绝违规参观引发的各类风险，结合中心科研工作需求，特制定本规

范。所有参观及组织人员须严格遵照执行。

一、参观预约与登记管理

1. 中心参观实行提前预约制，不接受临时参观，无预约严禁入内。

2. 参观须由负责人提前对接中心报备，明确参观人数、时间、用途等信息，

经中心审批同意并确认预约时段后，方可组织参观。

3. 参观当日所有人员须在入口处完成实名登记，方可进入参观区域。

4. 预约信息变更或取消参观，须提前 24 小时告知中心负责人。

二、讲解与组织人员安排

1. 参观活动须由中心指定工作人员全程陪同、讲解，无专人陪同禁止进入中

心实验区域。

2. 参观团体须配备 1-2名带队负责人，全程管控团队秩序，严禁人员擅自离队。

3. 参观人员须服从讲解人员安排，严格按照既定路线及流程参观，严禁私自

进入非参观区域。

三、参观时长管理

1. 单次参观时长控制在 20 分钟左右，避免干扰中心正常科研实验工作。

2. 参观人员须严格遵守预约时段，按时有序离场，严禁无故拖延。

3. 中心同一时段接待一批参观人员，避免人员聚集影响实验精度与设备运行。

四、实验室穿着规范

所有进入实验室洁净区域的人员，须严格规范穿戴超净防护用品，否则禁止

入内，全程不得随意摘除：

1. 头部：佩戴一次性头套，完全包裹全部头发，无外露。

2. 足部：佩戴一次性鞋套，完整包裹鞋面及脚踝，禁止穿露趾鞋、拖鞋入内。

3. 身体：规范穿戴开衫式超净服，穿戴整齐、拉链拉满，禁止敞怀、挽袖、

卷衣摆。

五、其他参观注意事项

1. 秩序规范：参观期间保持安静，禁止喧哗，不随意触碰洁净设施。

2. 设备安全：严禁触碰、操作各类实验设备、开关、样品及耗材，不遮挡设

备通风、检测区域。

3. 环境卫生：实验室内严禁饮食、饮水、吸烟、丢弃杂物，全程维护超净无

尘环境。

4. 影像管理：参观人员严禁拍照、录像、录音，特殊拍摄须经中心主任及陪

同人员同意。

5. 应急处置：突发身体不适、设备异常等情况，立即告知陪同工作人员，严

禁私自处理。

6. 未成年人参观须由成人全程陪同看管，杜绝危险、违规行为。

本规范自发布之日起执行，由微纳加工与测试中心负责解释与修订。
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